
 

 

 

 

 

新しい利⽤票⼊⼒画⾯のご紹介 
 

 

 

 

 

 

 

株式会社ファティマ 



新しい利⽤票⼊⼒画⾯について 
サービス利⽤票・提供票を”利⽤票イメージ“の⼊⼒画⾯で作成できるようになりました。 

スケジュール作成に特化した新しい⼊⼒画⾯をぜひご覧ください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

居居宅宅介介護護支支援援  

地地域域包包括括支支援援  

小小規規模模多多機機能能型型居居宅宅介介護護  

外外部部ｻｻｰーﾋﾋﾞ゙ｽｽ利利用用型型特特定定施施設設  

対対象象ササーービビスス  ① 

⑦ ⑧ 

⑨ 

② 
③ 

⑥ 

⑤ 

⑩ 
⑪ ⑫ 

（画⾯構成） 

④ 

⑬ 

養養護護老老人人ホホーームム＋＋  



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No メニュー 詳細内容 

利⽤者選択 利⽤者選択（⑥）の表⽰有無を設定します 

被保険者・限度額 被保険者・限度額情報の表⽰有無を設定します。 

サービス利⽤票 計画費加減算画⾯をサービス利⽤票画⾯に切替えます。 
① 

計画費加減算 サービス利⽤票画⾯を計画費加減算画⾯に切替えます。 

② 限度額管理へ/被保険者情報へ 画⾯上部の表⽰する情報を被保険者情報または限度額管理に切替えます。 

③ 各種マスタ登録 利⽤者等の各種登録画⾯を起動します。 

④ 割振調整 ⽀給限度額超過時の調整（超過単位数の割振り）を⾏います 

⑤ ⽉定額・福祉⽤具へ ⽉定額サービスや福祉⽤具貸与の設定画⾯に切替えます。 

利⽤者選択 利⽤票を作成する利⽤者を選択します。 
⑥ 

切替 利⽤者性別（⑥）の横に表⽰する内容を切替えます。 

⑦ 編集画⾯ 利⽤票の編集や利⽤票イメージが表⽰されます。 

保険内 編集画⾯（⑦）に追加するサービス種類（保険内）のパネルが選択できます。 

保険外 編集画⾯（⑦）に追加するサービス種類（保険外）のパネルが選択できます。 ⑧ 
週間 最新の週間サービス計画表または前⽉の基準週をもとに⽉間スケジュールを⾃動作成します。 

利⽤票イメージへ/編集モードへ 画⾯表⽰（⑦）を編集モードまたは利⽤票イメージモードに切替えます。 

通常 利⽤票編集モード時に予定または実績に対して“1“を設定します。 

週単位 利⽤票編集モード時に週単位で予定に対して“1“を設定します。 

連続 利⽤票編集モード時にドラッグで指定した範囲に“1“を設定します。 

30⽇超 利⽤票編集モード時に短期⼊所サービスの連続 30⽇超過（31⽇⽬）を設定します。 

⾏変更 利⽤票編集モード時に⾏単位で提供時間や加減算項⽬を変更します。 

⑨ 

⾏削除 利⽤票編集モード時に様々な条件で⾏を削除します。 

⑩ 給付管理対象/給付管理対象外 給付管理対象の有無を設定します。 

⑪ ⼀括処理 利⽤者⼀覧（⑥）でチェックした利⽤者に対して⼀括処理を⾏います。 

⑫ チャート形式/表形式で編集 利⽤票⼊⼒画⾯以外の編集画⾯（チャート形式・表形式）を起動します。 

⑬ 利⽤票等印刷 利⽤票等の⼀括印刷画⾯を起動します。 

（メニュー項⽬説明） 



11..   シシンンププルルなな操操作作ででススケケジジュューールル作作成成がが簡簡単単にに⾏⾏ええまますす！！    
スケジュール作成は、提供するサービスを画⾯上にドラッグ＆ドロップし、予定または実績⽇をクリックするだけで簡単に⾏えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①利⽤者を選択します ②提供するサービス種類を 

画⾯上にドラッグ＆ドロップします 

④予定または実績のセルを 

ダブルクリックします 

③提供するサービス事業や 

時間、加減算項⽬を設定します



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ススケケジジュューールル（（パパネネルル））追追加加時時にに使使⽤⽤すするる機機能能 

②②過過去去のの提提供供時時間間等等かからら選選択択  
過去設定した提供時間の⼀覧から提供時間を選択できます。 

①①よよくく利利⽤⽤すするるササーービビスス事事業業ととししてて登登録録すするる  
サービス種類別に利⽤者がよく利⽤するサービス事業を登録することができ、 

次回以降スケジュール追加時に登録したサービス事業が初期選択されます。 

③③設設定定期期間間（（短短期期⼊⼊所所ササーービビススのの場場合合））  
短期⼊所サービスの場合、⼊所⽇と退所⽇が設定できます。 

① 
② 

③ ※送迎加算（迎）（送）を設定している場合、⼊所⽇と退所⽇に送迎加算が⾃動設定され

ます。退所⽇が翌⽉以降の場合は送迎加算（送）は設定されません。 

※通所サービスの場合は、初期選択時に前回設定した提供時間も設定されます 

スケジュール（パネル）追加時

他の利⽤者や

他のサービス

事業からも選

択できます 



（⽉定額サービスや福祉⽤具貸与の設定を⾏う場合） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⽉定額サービス 

福祉⽤具貸与 

表⽰切替 

②“新規”から⽉定額サービス（予防含む）

または福祉⽤具貸与を設定します 

①“⽉定額・福祉⽤具へ”をクリックし

画⾯表⽰を切替えます 

“閉じる”をクリックすると 

利⽤票イメージに戻ります。 



22..  ⼊⼊⼒⼒モモーードドのの切切りり替替ええででららくくららくく操操作作！！  
状況に応じた多彩な⼊⼒モードに切替えることでスケジュール作成を強⼒にサポートします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

：短短期期⼊⼊所所ササーービビススのの 3300⽇⽇超超過過⽇⽇のの設設定定ががワワンンククリリッッククでで設設定定ででききまますす。。 
 

：ドドララッッググでで指指定定ししたた範範囲囲にに予予定定がが⾃⾃動動設設定定さされれまますす。。 

：開開始始⽇⽇ををククリリッッククすするるとと開開始始⽇⽇以以降降のの曜曜⽇⽇にに予予定定がが⾃⾃動動設設定定さされれまますす。。 

指定範囲をドラッグ！ 

31⽇⽬をクリック！ 

前回の利⽤開始⽇から経過した⽇数が表⽰されます 

⾃動設定 

 31⽇⽬で連続⽇数が 

リセットされます！ 

マウスボタンを離す！ 

⾃動設定 

通常モード 

30⽇超モード 

開始⽇をクリック！ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

：⾏⾏単単位位ままたたはは個個別別にに提提供供時時間間やや加加減減算算項項⽬⽬をを変変更更ししまますす。。  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
例：提供時間を個別に変更する場合 

 
 

対象サービス事業の 

いずれかのセルを選択！ 

例：提供時間を⾏単位で変更する場合 

⾏単位で 

時間変更 

“⾏変更”より”選択⾏

を変更“をクリック！ 

提供時間を変更 

9：00〜16：00 

↓ 

9：30〜16：30 

対象サービス事業の個別

に変更するセルを選択！ 

“⾏変更”より”選択ｾﾙ

を変更“をクリック！ 

提供時間を変更 

9：00〜16：00 

↓ 

9：30〜16：30 
個別に 

時間変更 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

：様様々々なな条条件件でで⾏⾏をを削削除除ししまますす。。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
○削除する条件 

全て削除（⽉定額サービス・福祉⽤具を含む） ⽉定額サービス・福祉⽤具を含めて全て削除します。 

全⾏を削除 ⽉定額サービス・福祉⽤具以外を全て削除します。 

選択⾏を削除 選択した⾏のみ削除します 

選択セルを削除 選択されているセル（範囲）を削除します 
 

              ：編編集集モモーードドでではは表表⽰⽰さされれなないい加加減減算算項項⽬⽬やや⽉⽉定定額額、、福福祉祉⽤⽤具具貸貸与与をを含含めめてて実実際際ののササーービビスス利利⽤⽤票票のの内内容容をを表表⽰⽰ししまますす。。 

例：選択⾏を削除する場合 削除する⾏（送迎加算）の 

いずれかのセルを選択！ 

“選択⾏を削除”をクリック！ 

削除される⾏が⻘⾊で

表⽰されます。 

“はい（Y）”をクリック！ 

“利⽤票イメージへ”をクリック！ 福祉⽤具貸与 

編集モード 利⽤票イメージ 

⽉定額内容（通所） 

 画⾯の背景⾊が変わり 

実際のサービス利⽤票の 

内容が表⽰されます。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

：最最新新のの週週間間計計画画ままたたはは前前⽉⽉のの基基準準週週かからら⽉⽉間間ススケケジジュューールルをを作作成成すするる  
 

88 ⽉⽉のの⽉⽉間間ススケケジジュューールル  

①“週間”をクリック！ 

②“前⽉の基準週”を画⾯上に 

ドラッグ&ドロップ！ 

 前⽉の基準週が 

⽉間スケジュールに 

展開されます！ 

例：9⽉の⽉間スケジュールを前⽉ 8⽉の第 2週をもとに作成する 

（第 1週） （第２週） （第３週） （第４週） （第５週）

介護予防訪問介護 

9：00〜10：00（⽕・⽊） 

 

介護予防通所介護 

09：00〜16：00（⽉・⾦）



33..  ⽀⽀給給限限度度額額のの管管理理・・超超過過時時のの調調整整がが簡簡単単！！  
サービス事業別の合計単位数は表⽰切替で確認することができ、 

超過単位数の割り振りは”上へ””下へ”のボタンをクリックするだけで簡単に調整することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“被保険者情報”と“限度額管理”の

表⽰切替は、⾒出しをクリックし

ます。 

②“上へ”“下へ”をクリックし、超過単位数を

割振るサービス事業を上位に並び替えます 

超過単位が差額に表⽰

されます。 

①“割振調整”をクリックします 



44..  おお使使いいののモモニニタターーにに合合わわせせてて画画⾯⾯ササイイズズをを変変更更ででききまますす！！  
通常の画⾯サイズではスクロールしないと表⽰できない情報も画⾯を最⼤化することで 

表⽰することができ、画⾯を有効に活⽤することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

画⾯を最⼩化することもできます！ 

最⼩化 

 利⽤票⼊⼒画⾯は、前回開いた

時の状態（⼤きさ）で、起動し

ます。 

モニターに合わせて画⾯を 

最⼤化できます！ 



55..  最最⼩⼩限限のの画画⾯⾯遷遷移移ででススケケジジュューールル作作成成がが⾏⾏ええまますす！！  
スケジュール作成は最⼩限の画⾯遷移で⾏うことができます。利⽤票⼊⼒画⾯を閉じて開くといった作業は必要ありません。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事業所の登録 

担当利⽤者の登録 

利⽤者の登録 

利⽤票等印刷 



66..  従従来来かかららああるる各各種種機機能能もも使使⽤⽤ででききまますす！！  
従来からあるサービス利⽤票・提供票作成画⾯（チャート形式、表形式）や各種機能は、 

新しい利⽤票⼊⼒画⾯から全て使⽤することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

利⽤票イメージ以外の画⾯（チャート形式、表形式） 
 
 
 
 
 
 
 
 
※スケジュールの情報は各画⾯で共有しているため、任意の画⾯を切替えて

作成することができます。 

複数利⽤者に対する⼀括処理 
・ 週間から⽉間スケジュールを作成 

・ 予定通りの実績を⼀括設定 etc 

介護給付費明細書（様式 7-2）の加減算項⽬の設定 

給付管理対象有無の設定 
 

 

※クリックすると状態が切替わります 

チャート 表 


