
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

補足資料 
 

タックシール印刷 
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Ⅰ．タックシール印刷について 
 
 
 
 
 
 １．タックシール印刷のイメージ 
  タクシール印刷を行う為には、事前に以下のようなマスタ登録を行っておく必要があります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

タックシール様式登録 

宛

名

印

刷 

印 刷 

レイアウト調整 

利用者＜宛名印刷＞ 

事業所＜宛名印刷＞ 

 

市販の宛名ラベルシート（A4）に、登録されている利用者や事業所の宛名をまとめ印刷することができます。 

印刷する前には、使用するラベルシートのサイズ詳細を様式として登録する必要があります。 

 

印刷対象の選択＆ 

タックシール様式選択 

請求書/領収書＜宛名印刷＞ 



 
 
Ⅱ．タックシール様式（マスタ）を登録する 
 タックシールの様式を登録します。サイズの詳細は商品パッケージやメーカーのホームページでご確認ください。 
 
 １．タックシールの様式を登録する  《メニュー》利用者->その他->タックシール様式 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ⅰ．「新規」を押下します。 

ⅲ．様式のサイズを登録します。 

ここでは、以下の図を例に入力しています 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１２面、ラベル間にすき間があるタイプ） 

ⅱ．様式名を入力します。 

（印刷時選択する名称となります） 

作業は次ページへ進みます 

ポイント！ 

規格マスタ 

代表的な余白サイズを設定しておき、 

様式設定時に取り込む機能です。 

《 様式のサイズ 》 

商品のサイズに余白の 

一方しか記載されていない 

場合は、記載されている余白

サイズのみ入力してください。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ⅳ．ラベルのレイアウトを調整します。 

各宛名パーツをドラッグして、位置調整を

行って下さい。 

ポイント！ 

宛名パーツについて 

各パーツは以下の情報と連動しています。 

・郵便番号＝利用者情報の郵便番号 

・住所１＝利用者情報の住所１ 

・住所２＝利用者情報の住所２ 

・氏名＝利用者情報の氏名※ 

 

※事業所宛名印刷時、氏名は事業所名を

利用します。（例：●●事業所 御中） 

配置例 

ⅴ．配置が終了したら、「設定」を押下しま

す。 

氏名の下に郵便番号、住所１、

住所２が隠れています 

ドラッグして好みの 

位置へ移動させます 

各パーツをダブルクリックする事により、文

字サイズやフォントの変更などが指定でき

ます。 

 

フォントサイズの変更 



 
 
 
Ⅲ．タックシールを印刷する 
 登録したタックシール様式を使用してのタックシール印刷を行います。タックシール印刷は以下のメニューより 

 行うことができます。 

 
 
 
 
 １．利用者の宛名を印刷する  《メニュー》基本情報->利用者->利用者＜宛名印刷＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ２．事業所の宛名を印刷する  《メニュー》基本情報->事業者->事業所＜宛名印刷＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

《表示される宛先》 

家族情報の「請求先（宛先）」にチェックが

入っている場合、“家族”の氏名・住所が 

表示されます。 

ﾒﾆｭｰ：基本情報->利用者->利用者->家族 

１．利用者宛名････････《メニュー》 基本情報->利用者->利用者＜宛名印刷＞ 

２．事業所宛名････････《メニュー》 基本情報->事業者->事業所＜宛名印刷＞ 

３．請求書等宛名･･････《メニュー》 利用者請求->請求/入金->請求書/領収書＜宛名印刷＞ 

ⅰ．印刷対象者にチェックを入れます。 

ⅱ．「タックシール様式」を選択し、「プレビ

ュー」を押下します。 

※“タックシール様式”を押下すると、タック

知る様式のマスタ画面が開きます。 

《抽出条件》 

一覧に表示されている宛先を利用状況

や介護支援専門員別など様々な条件で

抽出することができます。 

ⅰ．印刷対象者にチェックを入れます。 

ⅱ．「タックシール様式」を選択し、「プレビ

ュー」を押下します。 

※“タックシール様式”を押下すると、タック

知る様式のマスタ画面が開きます。 

《抽出条件》 

一覧に表示されている宛先を自他区分

やサービス種類など様々な条件で抽出

することができます。 



 
 
 
 ３．請求書等の宛名を印刷する  《メニュー》利用者請求->請求/入金->請求書/領収書＜宛名印刷＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 《 帳票サンプル 》 
 
 
 
 
 

利用者宛名 

《表示される宛先》 

家族情報の「請求先（宛先）」にチェックが

入っている場合、“家族”の氏名・住所が 

表示されます。 

ﾒﾆｭｰ：基本情報->利用者->利用者->家族 

ⅰ．印刷対象者にチェックを入れます。 

ⅱ．「タックシール様式」を選択し、「プレビ

ュー」を押下します。 

※“タックシール様式”を押下すると、タック

知る様式のマスタ画面が開きます。 

《抽出条件》 

一覧に表示されている宛先を請求グル

ープや請求書/領収書など様々な条件で

抽出することができます。 

 


